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Bakgrunn for rapporteringen
Data som legges inn i FS tjener flere formål. FS er et studieadministrativt system for registrering av studentdata. Data rapporteres fra FS til andre systemer og brukes i mange sammenhenger. Særlig viktig er rapporteringen til DBH fordi data rapportert til DBH benyttes i forbindelse med departementets beregninger knyttet til UiBs finansiering. Det er derfor særdeles viktig at data i FS er av god kvalitet, og at vi etterstreber felles registreringspraksis og utvikling av retningslinjer og regelverk.  
Generelt om rapporteringen ved UiB

Universitetsdirektøren har i brev til fakultetene bestemt at fakultetene har ansvaret for å registrere og kvalitetssikre rapporteringsdata i FS. Utdanningsavdelingen skal koordinere og sende rapportene samlet for UiB (jfr. Universitetsdirektørens brev av 16.12.1998 Ansvar for rapportering til Felles studentsystem og Database for høyere utdanning DBH - ref. 98/4739).  Seksjon for studentinformasjon og systemforvaltning vil bistå kvalitetssikringsarbeidet og legge til rette for at fullstendig data blir registrert i FS. 

Det konkrete kvalitetssikringsarbeidet ved UiB består i at fakultetene kontrollerer rapporter og oversikter i FS – samt lister og oversikter produsert av SA.

Om kjøring av rapporter

Dette gjøres enklest ved å trykke ctrl-o og oppgi rapportnummeret, for eksempel 025002 dersom du ønsker å åpne rapporten FS025.002 Avlagte doktorgrader. Rapportene er også tilgjengelig i modulen for Semesterregistrering (under Rapporter ( NSD-Rapporter/NIFU-Rapporter). 

I NSD-rapportene må man velge "Hent datagrunnlag” for å kjøre rapporten. Datagrunnlaget som da kommer opp er generert av SA. Dersom du har gjort endringer i grunnlagsdata og ønsker å kontrollere rapporten på nytt må du ta kontakt med SA for å få generert nytt datagrunnlag.

Om behandling av rapporter i Microsoft Excel

De fleste rapporter fra FS kan tas over i Microsoft Excel for videre behandling. En nyttig funksjon i Excel er pivotering som gjør det mulig å få fram 2-dimensjonale tabeller basert på data fra FS-rapportene. På denne måten kan en for eksempel lage tabeller som viser antall studenter per fakultet/nivå.

Vi anbefaler alle å lese igjennom dette "kurset": http://office.microsoft.com/training/training.aspx?AssetID=RC010136191044
Hjelp til pivotering kan også fås ved å kontakte FS-hjelp.

Dokumentasjon hos Usit

I dette dokumentet henvises det ofte til dokumentasjon utarbeidet av Usit (leverandør av FS). Denne dokumentasjon er tilgjengelig på http://www.fs.usit.uio.no og er passordbeskyttet. Brukernavn og passord fås ved å kontakte FS-hjelp (fs-hjelp@uib.no eller tlf: 8 47 10).

Lenke til brukerdokumentasjon for rapportering hos Usit: 

http://tinyurl.com/rapportering-pdf (PDF-format)
Dokumentasjon hos DBH

Alle rapporter som vi leverer til DBH er beskrevet også hos DBH. Dokumentasjonen finnes ved å klikke på fanen "Dokumentasjon" når en er inne og ser på en konkret rapport hos DBH. 

Viktige lenker:

Database for statistikk om høgre utdanning (DBH): http://dbh.nsd.uib.no
Rapporteringskrav hos DBH: http://dbh.nsd.uib.no/dokumentasjon/rapporteringskrav/index.action

Rapporteringskalender
	Navn
	Frist VÅR
	Frist HØST
	Mottaker
	Side

	Avlagte doktorgrader
	25.01
	25.08
	NIFU-Step
	5

	Avlagte høyere grader
	01.03
	01.10
	NIFU-Step
	7

	Enheter
	15.02
	15.10
	DBH
	9

	Oppdatering av fødselsnummer
	15.02
	15.10
	DBH
	10

	Studieprogramopplysninger
	15.03
	15.10
	DBH
	11

	Studieretning
	15.03
	15.10
	DBH
	13

	Emneopplysninger
	15.02
	15.10
	DBH
	14

	Kvalifikasjoner
	15.02
	15.10
	DBH
	16

	Studieplasser
	15.03
	15.10
	DBH
	18

	Fellesgrader
	15.03
	15.10
	DBH
	20

	Søknadsdata – kompetanse og poeng
	15.03
	15.10
	DBH
	21

	Registrerte studenter
	15.03
	15.10
	DBH
	23

	Eksamen - individ
	15.02
	15.10
	DBH
	25

	Oppnådde kvalifikasjoner
	15.02
	15.10
	DBH
	27

	Utvekslingsstudenter
	15.02
	15.10
	DBH
	28

	Personer i doktorgradsprogrammer - individ
	15.02
	15.10
	DBH
	29

	Avlagte doktorgrader - individ
	15.02
	15.10
	DBH
	31


	Gjennomføring iht. avtalt utdanningsplan – individ
	15.02
	
	DBH
	33

	Uteksaminerte PPU-kandidater
	15.02
	
	DBH
	34

	Emneoppmeldte studenter
	15.03
	15.10
	DBH
	35

	Etterutdanning
	15.02
	
	DBH
	36

	Fullføring på utvalgte utdanninger
	15.02
	
	DBH
	37


NIFU-Step - Avlagte doktorgrader

Bakgrunn

NIFU-Step produserer statistikk om forskning og utdanning og får rapportert informasjon om avlagte doktorgrader hvert semester.

Rapporterte data blir benyttet i oversikter produsert av NIFU-Step (http://www.nifustep.no/norsk/innhold/statistikk/doktorgradsstatistikk/doktorgrader_i_tall). 

Periode for rapportering

Frist 25.01: avlagte doktorgrader i perioden 1. juli – 31. desember foregående år (høst)
Frist 25.08: avlagte doktorgrader i perioden 1. januar – 30. juni inneværende år (vår)
Utplukk

Henter alle oppnådde kvalifikasjoner (fra kvalifikasjonsprotokoll) innenfor periodene angitt ovenfor, innenfor studienivåintervall 900 til 999 (kun dr.grads nivå).
FS-rapport

FS025.002 Avlagte drgrader

Kvalitetssikring

Det er viktig at avlagte doktorgrader registreres i FS fortløpende slik at kvalitetssikring opp mot rapporteringsfrist blir et reelt kvalitetssikringsarbeid og ikke et etterregistreringsarbeid. 
Kjør rapporten FS025.002 for aktuelt semester. Kontroller:
· Er alle avlagte doktorgrader kommet med? Hvis ikke, kontroller følgende:
· Er selve gradsoppnåelsen registrert i bildet Oppnådd kvalifikasjon protokoll med 
· en dato for oppnåelse som faller innenfor periodene nevnt over?
· start-termin
· Er selve innleveringen registrert? – kontroll underbildet Innlevering i Student samlebilde

· Felter som ofte mangler verdi:
· Grunnutdanning: Dette angis underbildet Grunnutd. i Student samlebilde
· Land: Dette angis på selve personen i bildet Person 
· Avhandlingstittel: Angis i bildet Innlevering

· Start-termin og kull-termin i bildet Oppnådd kvalifikasjon protokoll: Dersom dette ikke er oppgitt vil det ikke være noen kobling mellom gradsoppnåelse og kandidaten, og mange av feltene i rapporten vil da mangle data.

· Kull-termin: krever verdi for studieprogram
· Start-termin: krever verdi for studieprogram, terminen må korrespondere med start-termin i student samlebilde
· Kolonnen Finansiering:

Siste arbeidsforhold (kartotekkort Finans i bildet Student samlebilde) markert med J for ”hovedfinanskilde” hentes. 

Dersom ingen arbeidsforhold med J i dette feltet finnes, så vil lengste arbeidsforhold rapporteres. 

Finansieringskildekode beregnes ut fra dette arbeidsforholdet på følgende vis:

- Dersom institusjonsnr for Finanskilde er egen institusjon, gis verdi EGEN.

- Dersom finanskildekode har verdien ”NFRSTIP”, gis verdi NFR

- Ellers gis verdi ANDRE.

Relevant dokumentasjon

· "Rutinebeskrivelser for doktorgradsutdanning" (hos usit)

· Brukerdokumentasjon for doktorgradsmodulen (hos usit)

NIFU-Step - Avlagte høyere grader

Bakgrunn

NIFU-Step produserer statistikk om forskning og utdanning og får rapportert informasjon om avlagte høyere grader hvert semester.

Periode for rapportering

Frist 01.03: avlagte høyere grader i perioden 1. september foregående år til 31. januar inneværende år (høst)
Frist 01.10: avlagte høyere grader i perioden 2. februar – 31. august inneværende år (vår)
Utplukk

Henter alle oppnådde kvalifikasjoner (fra kvalifikasjonsprotokoll) innenfor periodene angitt ovenfor, innenfor studienivåintervall 500 til 799 (kun høyere grads nivå).
FS-rapport

FS025.001 Avlagte høyere grader

Kvalitetssikring

Kjør rapporten FS025.001 for aktuelt semester. 

Rapporten kan lastes over til Microsoft Excel slik at en kan lage ulike pivoteringer for å:
· Utføre rimelighetskontroll på at alle avlagte høyere grader er kommet med. Kontrollere at alle fakultetets grader/studieprogram er kommet med, med et rimelig antall avlagte grader

· Sammenligne antall oppnådde grader innenfor fakultet/grad/studieprogram med DBH-tall for forrige år. Aktuell DBH-tabell er "Ferdige kandidater".
Relevant dokumentasjon

· Brukerdokumentasjon for "Kvalifikasjon, vitnemål og Diploma supplement" (hos usit)

DBH – Enheter

Bakgrunn
Enheter rapporteres til DBH som bakgrunnsdata. Rapporten har kolonner for NSD- og SSB-spesifikke stedkoder. 

NSD-stedkoden opprettes hos NSD og registreres i FS når det opprettes nye stedkoder. SSB-koden er tilsvarende vår egen stedkode (faknr, instituttnummer og gruppenummer slått sammen til en 6-sifret kode).

I tillegg inneholder rapporten avdelingsnavn.

Rapporten leveres både høst og vår og data vedlikeholdes fortløpende og kvalitetssikres i forbindelse med rapporteringsfristene av Studieadministrativ avdeling.
DBH – Oppdatering av fødselsnummer

Bakgrunn
Da mye av studentdata nå blir rapportert på individnivå har DBH behov for å få rapportert endringer på fødselsnummer.

Alle fødselsnummerendringer utført siden starten av forrige semester blir rapportert.

Kvalitetssikring av denne rapporten blir utført av Studieadministrativ avdeling.

DBH – Studieprogramopplysninger
Bakgrunn

Studieprogramopplysninger som rapporteres til DBH gir DBH og SSB informasjon om studienivå, fagområde, finansieringskategorier og lignende som benyttes for å gruppere/sortere blant annet studenttall, kandidattall og studiepoengproduksjon. 


Tidligere rapporterte data finnes i tabellen "Studieprogram/emner" hos DBH.

Periode for rapportering

Frist 15.03: aktive studieprogram for inneværende vårsemester
Frist 15.10: aktive studieprogram for inneværende høstsemester
Utplukk

Alle studieprogram som er aktivt i semesteret blir rapportert. Feltene "Tilbys i periode" i bildet Studieprogram styrer dette. I tillegg vil alle programmer som er "benyttet" inneværende semester også bli rapportert (kvalifikasjonsoppnåelser, registrerte studenter, studiepoengproduksjon) – uavhengig av år-termin i feltet "Tilbys i periode"
FS-rapport

FS010.001 Studieprogram
Kvalitetssikring

Åpne rapporten FS010.001 og angi aktuelt semester. Kryss av for "Utvidet tabell" og trykk "Hent datagrunnlag. Datagrunnlaget som da kommer opp er generert av SA. Dersom du har gjort endringer på studieprogrammer og ønsker å kontrollere rapporten på nytt må du ta kontakt med SA for å få generert nytt datagrunnlag.

Tar man tabellen over i Excel kan man sortere på fakultet og andre felter for raskt å finne avvik.

Kontroller spesielt følgende:

· Studienivå (kolonnen lengst ute til høyre i tabellen): Programmene skal være kodet slik:

	Type studieprogram
	Studienivå

	3-årig bachelorprogram 
	390

	4-årig bachelorprogram
	490

	Mastergrad iht. §7, 1-1,5 år
	560

	Mastergrad iht. §5 (erf.bas.), 1,5-2 år
	570

	Mastergrad iht. §3, 2 år
	580

	Mastergrad iht. §4, 5 år
	590

	Profesjonsstudium
	790

	Doktorgrad, tidsnormert
	980

	Doktorgrad, ikke tidsnormert
	990


· Avdelingskode: Er utledet fra feltet Studieansvarlig sted i bildet Studieprogram. Sjekk at fakultetets programmer koblet til riktig stedkode (instituttnivået bør være angitt i de tilfeller det er naturlig)? 
· Finansieringsprosent: På ordinære studieprogrammer hvor studenten ikke betaler noe utover semesteravgiften skal denne settes til 100 %. Det vil i praksis si at det kun er videreutdanningsprogrammer hvor denne kan avvike fra 100 %
· NUS-kode: Må være angitt på alle studieprogram

· Prosent praksis: Her er det viktig at det for studieprogrammer hvor det inngår praksis er angitt i prosent hvor mye praksis programmet inneholder. Angis i Studieprogram samlebilde

· Språk: Sjekk at alle program som ikke tilbys på norsk har noe annet enn NOR i denne kolonnen. Språk angis i underbildet Språk – DS i Studieprogram samlebildet. 
· Videreutdanning 

	Tall
	Betydning

	2
	Er videreutdanning som krever høyere utdanning

	1
	Er videreutdanning som ikke krever høyere utdanning

	0
	Ikke videreutdanning


· Kandidatkode/Studiepoengkrav: Det er viktig at alle studieprogram som fører fram til en grad har verdi i disse kolonnene. Kandidatkode hentes fra feltet ”Fører til kvalifikasjon” Studieprogram samlebilde. Studiepoengkrav hentes fra underbildet Kvalifikasjon fra den kvalifikasjonen som programmet fører fram til.
Utgåtte program: Sørg for å sette slutt-termin i feltene "Tilbys i periode" dersom det ikke lenger er studenter på programmet og det heller ikke skal tas opp nye studenter. Legg merke til at programmet fortsatt vil komme med i rapporten dersom det er aktive studenter på programmet. 

Relevant dokumentasjon

· Brukerdokumentasjon for "Studieelementer" (hos usit)
DBH – studieretning

Bakgrunn

Data om studieretninger benyttes kun av SSB (men rapporteres via DBH). SSB benytter studieretningsinformasjon som hjelp til å gruppere studentdata.

Periode for rapportering

Frist 15.03: aktive studieretninger på rapporteringstidspunkt

Frist 15.10: aktive studieretninger på rapporteringstidspunkt

Utplukk

Alle studieretninger med verdi J i feltet Aktiv blir rapportert. Studieretninger som er koblet til flere studieprogram vil bli rapportert med stedkoden til programmet med det laveste stedkodenummeret.
FS-rapport

FS010.006 Studieretning

Kvalitetssikring

Studieretninger kan knyttes til ulike studieprogram. SA vil derfor sørge for å sette Aktiv = N på alle studieretninger som ikke lenger er aktiv innenfor noen studieprogram. Kvalitetssikringen på denne rapporten vil med andre ord være å sørge for at det settes N i feltet Aktiv i underbilde Studieretning i bilde Studieprogram samlebilde dersom studieretningen ikke lenger tilbys (det ikke lenger er studenter på studieretningen).

Relevant dokumentasjon

· Brukerdokumentasjon for "Studieelementer" (hos usit)

DBH – Emneopplysninger

Bakgrunn

Emneopplysninger som rapporteres til DBH gir DBH og SSB informasjon om studienivå, nuskoder og lignende for å gruppere/sortere blant annet studiepoengproduksjon, karakterfordelinger og strykprosenter. 


Tidligere rapporterte data finnes i tabellen "Studieprogram/emner" hos DBH.

Periode for rapportering

Frist 15.02: aktive emner forrige høstsemester
Frist 15.10: aktive emner forrige vårsemester
Utplukk

Alle emner som var aktivt i aktuelt semester blir rapportert. I tillegg tas med emner som er markert som avsluttet forrige semester. Det vil si at oppgitt termin er innenfor intervallet av periode eksamen tilbys og eller periode undervisning tilbys. Emner med emnetype ADMIN blir ikke rapportert.
FS-rapport

FS010.002 Emner
Kvalitetssikring

Åpne rapporten FS010.002 og angi aktuelt semester. Kryss av for "Utvidet tabell" og trykk "Hent datagrunnlag. Datagrunnlaget som da kommer opp er generert av SA. Dersom du har gjort endringer på emner og ønsker å kontrollere rapporten på nytt må du ta kontakt med SA for å få generert nytt datagrunnlag.

Tar man tabellen over i Excel kan man sortere på fakultet og andre felter for raskt å finne avvik.

Kontroller spesielt følgende:

· Avdelingskode: Utledes fra studieadministrativt sted angitt i bildet Emne. 
· At korrekt studieprogram er angitt
· Studienivå: Emnene skal være kodet slik:

	Type studieprogram
	Studienivå

	100-emner 
	100

	200-emner
	200

	300-emner
	500

	Videreutdanning – lavere nivå
	800

	Videreutdanning – høyere nivå
	850

	Doktorgrad
	900

	PPU
	350


· NUS-kode: Må være angitt på alle emner
· Språk: Undervisningssprak angis i underbildet Språk i Emne samlebilde. Dersom det ikke er oppgitt noe rapporteres norsk (NOR). Dette kan overstyres for et gitt semester ved å angi språk i underbildet Språk i bildet undervisningsenhet.

· Fagkode/Fagnavn

· Oppgave: I Emne samlebilde kan man angi om et emne er et oppgaveemne (J/N i feltet 'Oppgave/avhandl'). Sammen med emnets studienivå styrer dette om emnet blir rapportert som bacheloroppgave (1) eller masteroppgave (2). Emner rapportert med verdien 0 representerer verken bacheloroppgave eller masteroppgave.
Utgåtte emner: Sørg for å sette slutt-termin i feltene "Periode vurdering" og "Periode underv." i Emne samlebilde. 

Aktivitet status: Denne kolonnen angir om emnet er


Aktivt: 1


Nytt dette semester: 2


Avsluttet forrige semester: 3

Emnet er avsluttet, men det er rapportert eksamensdata på emnet i aktuelt semester: 4

Relevant dokumentasjon

· Brukerdokumentasjon for "Studieelementer" (hos usit)

DBH – Kvalifikasjoner
Bakgrunn

Kvalifikasjoner som rapporteres til DBH gir DBH og SSB informasjon om studienivå, nuskoder og lignende for å gruppere/sortere oppnådde kvalifikasjoner. 


Tidligere rapporterte data finnes i tabellen "Kandidatbenevnelser" hos DBH.

Legg merke til at det er SA som vedlikeholder data om kvalifikasjoner. Feil i data meldes til fs-hjelp@uib.no.

Periode for rapportering

Frist 15.02: aktive kvalifikasjoner forrige høstsemester

Frist 15.10: aktive kvalifikasjoner forrige vårsemester

Utplukk

Alle kvalifikasjoner som var aktivt i aktuelt semester blir rapportert. I tillegg tas med kandidatbenevnelser som det er rapportert oppnådde kvalifikasjoner på. 

FS-rapport

FS010.003 Kvalifikasjoner
Kvalitetssikring

Åpne rapporten FS010.003 og angi aktuelt semester. Trykk "Hent datagrunnlag. Datagrunnlaget som da kommer opp er generert av SA. Dersom det er gjort endringer på kandidatbenevnelser og du ønsker å kontrollere rapporten på nytt må du ta kontakt med SA for å få generert nytt datagrunnlag.

Tar man tabellen over i Excel kan man sortere på fakultet og andre felter for raskt å finne avvik.

Kontroller spesielt følgende:

· Stedkode: Er alle fakultetets kvalifikasjoner merket med riktig stedkode? 

· Studienivå: Her får man dessverre bare fram NSD-studienivå som er utledet fra Studienivået registrert i bildet Kvalifikasjon.
	Type studieprogram
	NSD-nivå
	FS-Studienivå

	Årsstudium
	AR
	180

	PPU
	LN
	350

	3-årig bachelor
	B3
	390

	4-årig bachelor
	B4
	490

	Mastergrad iht. §7, 1-1,5 år
	MX
	560

	Mastergrad iht. §5 (erf.bas.), 1,5-2 år
	ME
	570

	Mastergrad iht. §3, 2 år
	M2
	580

	Mastergrad iht. §4, 5 år
	M5
	900

	Profesjonsstudium
	PR
	790

	Doktorgrad, tidsnormert
	FU
	980

	Doktorgrad, ikke tidsnormert
	FU
	990


· NUS-kode: Må være angitt på alle kandidatbenevnelser
· Studium: Må fylles ut på alle kandidatbenevnelser

· Gradgivende: Alle kvalifikasjoner markert som vitnemålsgivende i bildet Kvalifikasjon blir rapportert som gradgivende. DBH benytter dette for å produsere tabellene ”Ferdige kandidater” (alle kvalifikasjonsoppnåelser som er gradgivende) og ”Fullførte studieprogram” (alle kvalifikasjonsoppnåelser uavhengig av om de er gradgivende eller ikke)
Utgåtte kvalifikasjoner: Sørg for å sette slutt-termin i feltene "Tilbudt i periode" 

Relevant dokumentasjon

· Brukerdokumentasjon for "Studieelementer" (hos usit)

DBH – Studieplasser

Bakgrunn

Antall studieplasser pr. termin på det enkelte studieprogram rapporteres til DBH. Det rapporteres også poenggrenser for opptakene, men dette gjelder kun opptak til grunnstudier (Samordna opptak). 

Tidligere rapporterte data er tilgjengelig i tabellen ”Studieplasser” hos DBH. Det er ikke tidligere rapportert data om antall studieplasser for andre studieprogram enn de som deltar i Samordna opptak.  

Periode for rapportering

Frist 15.03: Studieplasser inneværende vårsemester
Frist 15.10: Studieplasser inneværende høstsemester
Utplukk

Antall studieplasser kan hentes fra to ulike felt. Dersom det er registrert studieplasser i feltet ”Budsjetterte plasser” i bildet Opptakstudieprogram, så benyttes denne verdien, forutsatt at det er oppgitt hvilket studieprogram studentene får opptak til. Dersom det ikke er registrert antall studieplasser i Opptakstudieprogram, så hentes antall studieplasser fra feltet Opptaksramme i bildet Studieprogram (underbilde Rapportering). Forskjellen mellom å registrere antall studieplasser i disse bildene er at man i Opptakstudieprogram oppgir hvor mange studieplasser som var tilgjengelig via et gitt opptak, mens man i Studieprogram angir totalt antall studieplasser på et studieprogram (uansett hvilke opptak som var aktive gitt semester).

Dersom det ikke er registrert antall studieplasser på et program så rapporteres verdien -1. 

Opptakstudieprogram med verdi J for innstilt, vil ikke tas med i rapporteringen. Kun opptakstudieprogram som gjelder egen institusjon, tas med. 

FS-rapport

FS010.005 Studieplasser
Kvalitetssikring

Åpne rapporten FS010.005 og angi aktuelt semester. Trykk "Hent datagrunnlag. Datagrunnlaget som da kommer opp er generert av SA. Dersom det er gjort endringer i antallet studieplasser og du ønsker å kontrollere rapporten på nytt må du ta kontakt med SA for å få generert nytt datagrunnlag.

Tar man tabellen over i Excel kan man sortere på opptakstype og andre felter for raskt å finne avvik.

Kontroller spesielt følgende:

· At alle studieprogram hvor det er tatt opp studenter kommer med i rapporteringen.
· At det er angitt antall studieplasser på alle studieprogrammene.

· At antallet studieplasser stemmer overens med opptaksrammene som fakultetet har fått.
· At studenter som har fått opptak er knyttet mot riktig studieprogram

Relevant dokumentasjon

· Brukerdokumentasjon for "Studieelementer" (hos usit)

· Brukerdokumentasjon for "Opptak" (hos usit)

DBH – Fellesgrader

Bakgrunn

Departementet ønsker informasjon om omfanget av formalisert gradssamarbeid på tvers av institusjoner. Det skal derfor hvert semester rapporteres hvilke institusjoner vi har slikt gradssamarbeid med (fellesgrader).

Tidligere rapporterte data vil bli tilgjengelig i tabellen ”Fellesgrader” hos DBH.  

Periode for rapportering

Frist 15.03: Aktivt samarbeid inneværende vårsemester
Frist 15.10: Aktivt samarbeid inneværende høstsemester
Utplukk

For at samarbeidet skal bli rapportert må samarbeidet være registrert i underbildet "Samarb" i samlebildet Studieprogram. Samarbeid angitt som er aktivt inneværende semester (i forhold til registert termin-intervall) blir rapportert dersom det er angitt (J/N) at det er et fellesgradssamarbeid (rapporteres til NSD).
Det er med andre ord kun fellesgrader som skal rapporteres.
FS-rapport

FS010.004 Fellesgrader
Kvalitetssikring

Åpne rapporten FS010.004 og angi aktuelt semester. Trykk "Hent datagrunnlag. Datagrunnlaget som da kommer opp er generert av SA. Dersom det er gjort endringer i antallet studieplasser og du ønsker å kontrollere rapporten på nytt må du ta kontakt med SA for å få generert nytt datagrunnlag.

Kontroller spesielt følgende:

· At alle aktive fellesgradssamarbeid/institusjoner kommer med
Relevant dokumentasjon

· n/a
DBH – Søknadsdata – kompetanse og poeng

Bakgrunn

Rapporten omfatter data på søkere og deres søknadsprioriteringer, kompetansegrunnlag og ulike typer poeng fra videregående skole (inntakskvalitet). Data omfatter både opptak via Samordna opptak (NOM-opptaket) og opptak som foregår lokalt ved institusjonene. Rapporten gir også informasjon om geografisk bakgrunn, statsborgerskap, utdanningsbakgrunn m.m. Til slutt gir tabellen oversikt over hvor mange tilbud som er gitt på et studieprogram, hvor mange som takket ja til plassen og hvor mange som møtte (semesterregistrerte seg).
Personer i doktorgradsprogrammer skal ikke rapporteres i denne tabellen. 

Periode for rapportering

Frist 15.03: Søknader til inneværende vårsemester

Frist 15.10: Søknader til inneværende høstsemester

Utplukk

Alle søknadsalternativ for angitt semester teller med, unntatt søknadsalternativ til opptakstudieprogram med J for innstilt.
FS-rapport

FS011.001 Søknadsdata – Kompetanse og poeng

Kvalitetssikring

Åpne rapporten FS011.001 og angi aktuelt semester. Trykk "Hent datagrunnlag. Datagrunnlaget som da kommer opp er generert av SA. Dersom det er gjort endringer i datagrunnlag og du ønsker å kontrollere rapporten på nytt må du ta kontakt med SA for å få generert nytt datagrunnlag.

Tar man tabellen over i Excel kan man sortere på opptaksmodellkode (opptakstype) og andre felter for raskt å finne avvik.

Kontroller spesielt følgende:

· At alle opptakstyper hvor det er tatt opp studenter kommer med i rapporteringen.

· Om søkertall, antall ja-svar og antall møtte studenter virker rimelig

Det rapporteres på individnivå, slik at det for tilbud, ja-svar og møtt rapporteres 1 der det ble gitt et tilbud, og 0 der det ikke ble gitt tilbud.

Søkernes kvalifikasjoner rapporteres som ett av følgende:

1. Generell studiekompetanse (GSK)

2. Realkompetanse

3. Fullført grunnutdanning fra UH-sektoren

4. Yrkesfag

5. Mangelfull informasjon om søkers bakgrunn

I prinsippet skal alle søkere til grunnutdanninger være kvalifisert på bakgrunn av 1 eller 2, og dette er utdanninger som det i all hovedsak tas opp til gjennom Samordna opptak. Når det gjelder lokale opptak til høyere utdanning, så er det for det meste utdanninger som bygger på en allerede fullført grunnutdanning. Kontroller derfor at søkerne til f.eks. masterutdanninger er ført opp med kompetanse = 3.

For poeng rapporteres det stort sett -1 på søkere i lokale opptak, siden det er snakk om lokale poengregler som vanskelig lar seg sammenligne på tvers av institusjonsgrenser. 

Tall fra foregående år er tilgjengelig i DBH, i tabellen ”Søknadsdata”.

Relevant dokumentasjon

· Brukerdokumentasjon for "Studieelementer" (hos usit)

· Brukerdokumentasjon for "Opptak" (hos usit)

DBH – Registrerte studenter

Bakgrunn

Data om samtlige registrerte studenter skal rapporteres til DBH. Fra våren 2009 ble registrerte studenter rapportert på individnivå, og studentenes statsborgerskap inkluderes i denne rapporteringen. For alle studenter rapporteres også en studentkategori (S – Studenter, P – Privatister).

Fra og med høsten 2011 benyttes denne også til å produsere dbh-rapporten ”Opptatte og nye studenter”.

Tidligere rapporterte data finnes i tabellene ”Registrerte studenter”, ”Aldersfordeling”, ”Utenlandske studenter” og ”Opptatte og nye” hos DBH.

Periode for rapportering

Frist 15.03: Registrerte studenter for inneværende vårsemester.

Frist 15.10: Registrerte studenter for inneværende høstsemester. 

Utplukk

Alle semesterregistrerte studenter (med verdi J for betalt og registrert på registerkort). Studenter med aktiv studierett på doktorgradsnivå (høyere enn 900) tas imidlertid ikke med i denne rapporteringen.

Studentene rapporteres på alle aktive studieprogram innenfor rapporteringsterminen, men de rapporteres kun med ett hovedstudieprogram (Verdi 1 i Hovedprogram). Se USITs brukerdokumentasjon for rapportering (http://tinyurl.com/rapportering-pdf) for mer informasjon om beregning av studieprogramtilhørighet. 
Rapporten tar også med studenter som er i permisjon uten å ha semesterregistrert seg i aktuelt semester (men de teller selvsagt ikke med i dbh-rapporten Registrerte studenter). Disse er markert med J i kolonnen Permisjon.

FS-rapport

FS011.002 Registrerte studenter 
Kvalitetssikring

Det er viktig å kontrollere antallet personer uten studierett (studentkategori P). Det har betydning for å få korrekt rapportering av studiepoeng, ved at studiepoeng produsert av disse studentene ikke vil gi uttelling i finansieringsmodellen.

Utenlandske studenter skal rapporteres med statsborgerskapsland. Opplysning om statsborgerskapsland har erfaringsmessing manglet for en stor del av studentene, noe som har ført til mangelfull rapportering. SA ber om at fakultetene registrerer denne opplysningen i den grad det er mulig.

Antall registrerte studenter innenfor fakultet/studieprogram bør også sammenlignes med DBH-tall fra tidligere år. Dersom det er store endringer bør det kontrolleres om disse endringene er reelle eller om det kan være feil i datagrunnlaget.
Relevant dokumentasjon

· Brukerdokumentasjon for Semesterregistrering (hos usit)

DBH – Eksamen

Bakgrunn

All studiepoengproduksjon ved institusjonen skal rapporteres til DBH. Det skal tas hensyn til studiepoengreduksjoner grunnet gjentak eller faglig overlapp mellom emner, slik at det kun er studentenes netto tilvekst av nye studiepoeng som skal rapporteres.

Rapporterte eksamensdata benyttes for fordeling av studiepoengproduksjon i departementets finansieringskategorier A – F. Personer som ikke har studierett (studentkategori P) og eksamener i emner som er koblet til doktorgradsprogrammer, rapporteres, men inngår ikke i finansieringsmodellen (gir ikke økonomisk uttelling).

Ved rapportering av eksamensdata oppgis studieprogrammet hvor studentene er aktive. Samme emne kan et gitt semester tas av studenter fra flere studieprogrammer. Egenfinansieringsprosenten som er oppgitt på studieprogrammene brukes for å beregne egenfinansiert produksjon og eksternfinansiert produksjon. Studiepoengproduksjonen fordeles etter følgende prinsipper:

1. Som hovedprinsipp tilordnes all studiepoengproduksjon i ett gitt emne det studieprogrammet som representerer emnets tilhørighet (angis i FS i Emne samlebilde – feltet ”Studieprog rapp”), dvs. studieprogrammet i emnetabellen.

2. For fordeling av egenfinansiert/eksternfinansiert produksjon benyttes finansieringsprosenten som er tilordnet studieprogrammet der studenten har sin studierett/er aktiv, dvs. programmet som er rapportert i eksamenstabellen.

Rapporterte data benyttes hos DBH til å vise følgende rapporter:

Karakterer, fordeling

Karakterer, tilhørighet

Karaktersnitt

Strykprosent

Studiepoeng per student

Studiepoengproduksjon, aktivitet

Studiepoengproduksjon, tilhørighet

I de to siste tabellene hos DBH omregnes studiepoengproduksjonen til beståtte 60-studiepoengsenheter, dvs. årsekvivalenter eller ”studentårsverk”.

Periode for rapportering

Frist 15.02: Eksamensdata for forrige høstsemester

Frist 15.10: Eksamensdata for forrige vårsemester 

Utplukk

Rapporten tar med alle vurderingsresultater (fra vurderingsprotokoll) for oppgitt semester. Hvert resultat gis en verdi i kolonnen Karakter, slik:

A – F = bokstavkarakter

G = bestått resultat på emne med karakterregel bestått – ikke bestått

H = stryk resultat på emne med karakterregel bestått – ikke bestått

T = Avbrudd/Trekk under eksamen

X = Andre tilfeller (legeattest, utgår, ikke møtt, manglende obligatorisk aktivitet, osv.)

Resultater i FS med resultatstatus T (trekk før eksamen) tas ikke med da dette er studenter som har trukket seg fra vurdering før trekkfrist.

Dersom resultater blir registrert (og overført til protokoll) etter at rapporteringen er foretatt, vil disse resultatene bli etterrapportert i neste semester.

FS-rapport

FS011.004 Eksamen
Kvalitetssikring

For å kontrollere om det er vurderingsprotokoller som ikke er registrert/overført til protokoll skal en kjøre rapporten ”FS578.001 Ikke ferdigbehandlede vurderingsenheter”. Dersom det finnes vurderingsenheter som ikke er ferdigbehandlet for rapporteringsterminen vil disse ikke komme med i rapporteringen. Disse resultatene vil imidlertid bli etterrapportert neste semester dersom de da er kommet over til protokoll.
Det er kun netto studiepoengtilvekst som skal rapporteres. Det bør derfor sjekkes at det er lagt inn vektingsreduksjonsregler for alle emner med faglig overlapp. Spesielt for nyregistrerte emner er det viktig å sjekke at eventuelle vektingsreduksjonsregler er lagt inn. For kontroll av vektingsreduksjonsregler kan rapporten ”FS225.001 Vektingsreduksjonsregler” benyttes.

Kjør rapporten FS011.004 for aktuelt semester. Rapporten kan lastes over til Microsoft Excel slik at en kan lage ulike pivoteringer for å:

· Utføre rimelighetskontroll på antall bestått på fakultetets emner

En kan også kjøre rapporten for tidligere semestre for å sammenligne tall knyttet til fakultet/studienivå eller enkeltemner.
Relevant dokumentasjon

· Kursdokumentasjon for Vurdering (hos usit)

· Brukerdokumentasjon for ”Studieelementer” (hos usit)

DBH – Oppnådde kvalifikasjoner
Bakgrunn

Data om oppnådde kvalifikasjoner som rapporteres til DBH gir DBH og SSB informasjon om alle kvalifikasjonsoppnåelser og fullførte studieprogram i gitt semester.


Tidligere rapporterte data finnes i tabellen "Ferdige kandidater" og ”Fullførte studieprogram” hos DBH. Fram til og med 2010 høst ble disse to rapportert som to separate rapporter fra FS.
Periode for rapportering

Frist 15.02: Oppnådde kvalifikasjoner forrige høstsemester (oppnådd mellom 01.09 og 31.01)
Frist 15.10: Oppnådde kvalifikasjoner vårsemester (oppnådd mellom 01.02 og 31.08)
Utplukk

Alle kvalifikasjonsoppnåelser (med unntak av doktorgrad) fra oppnådd kvalifikasjon protokoll som er oppnådd innenfor periodene nevnt over. I tillegg rapporteres alle kvalifikasjonsoppnåelser hvor vitnemål er utstedt innenfor samme periode – uansett dato for oppnåelse.
Etterrapportering av kvalifikasjonsoppnåelser

Kvalifikasjonsoppnåelser som blir registrert etter rapporteringstidspunktet vil bli etterrapportert ved neste rapportering. 

FS-rapport

FS011.005 Oppnådde kvalifikasjoner
Kvalitetssikring

Åpne rapporten FS011.005 og angi aktuelt semester. Trykk "Hent datagrunnlag". Datagrunnlaget som da kommer opp er generert av SA. Ta kontakt med SA for å få generert nytt datagrunnlag.

Rapporten kan lastes over til Microsoft Excel slik at en kan lage ulike pivoteringer for å:

· Utføre rimelighetskontroll på at alle avlagte grader kommet med. Kontrollere at alle fakultetets grader/studieprogram er kommet med, med et rimelig antall avlagte grader

· Sammenligne antall oppnådde grader innenfor fakultet/grad/studieprogram med DBH-tall for forrige år. Aktuell DBH-tabell er "Ferdige kandidater" og ”Fullførte studieprogram”
Relevant dokumentasjon

· Brukerdokumentasjon for "Kvalifikasjon, vitnemål og Diploma supplement" (hos usit)

DBH – Utvekslingsstudenter

Bakgrunn

Data om utvekslingsstudenter rapporteres til DBH og gir informasjon om antall studenter på utveksling (og "innveksling") i et gitt semester. 


Tidligere rapporterte data finnes i tabellen "Utvekslingsstudenter" hos DBH.

Periode for rapportering

Frist 15.02: utvekslingsopphold som ble avsluttet i perioden 01.07 – 31.12
Frist 15.10: utvekslingsopphold som ble avsluttet i perioden 01.01 – 31.06

Utplukk

Alle utvekslingsopphold (ut og inn) av type STUDENT og PHD rapporteres. Det er kun utvekslingsopphold på 3 måneder eller mer som inngår i finansieringsmodellen. 
FS-rapport

FS011.006 Utvekslingsstudenter og studenter under kvoteprogram
Kvalitetssikring

Rapporten "FS270.001 Utvekslingspersoner" kan benyttes til å hente fram utvekslingsopphold som vil bli rapportert for en gitt termin. Kjør rapporten for aktuelt sted og velg Tidutplukk = "Rapp.termin" og angi terminen det skal kontrolleres for. Det kan være greit å velge vekk visning av adresser, merknader, statsborgerskap og lignende slik at listen blir mer oversiktlig. 
Det er bare utvekslingsopphold på minst 3 måneder som inngår i finansieringsmodellen. En kan begrense utplukket i rapporten til kun å vise disse ved å velge "Min. 3 mnd" i feltet "Varighet".

Resultatet av rapporten FS270.001 kan sammenlignes med det som faktisk blir rapportert ved å kjøre rapporten "FS011.006 Utvekslingsstudenter og studenter under kvoteprogram". Åpne rapporten og angi aktuelt semester. Trykk "Hent datagrunnlag". Datagrunnlaget som da kommer opp er generert av SA. Ta kontakt med SA for å få generert nytt datagrunnlag.

Rapporten kan lastes over til Microsoft Excel slik at en kan lage ulike pivoteringer, for eksempel for å:

· Sammenligne antall med tall fra FS270.001: Avvik kan skyldes enten at utvekslingsoppholdet er på en avtaletype som ikke skal rapporteres eller at den aktuelle avtalen ikke er korrekt registrert hos SA. Ta kontakt med Seksjon for internasjonalisering av studier.
· Sammenligne antall utvekslingsopphold for fakultetet med DBH-tall for tilsvarende semester forrige år (rimelighetskontroll). Aktuell DBH-tabell er "Utvekslingsstudenter".

· Pass på at det er registrert TRUKKET på opphold som det ikke ble noe av

· Pass på at forlengelser av utvekslingsopphold er registrert

· Pass på avtalene som vi rapporterer studenter på er knyttet til korrekt utvekslingsprogram (og dermed korrekt NSD-kode).

Relevant dokumentasjon

· Brukerdokumentasjon for "Utveksling" (hos usit)
DBH – Personer i doktorgradsprogrammer - Individ
Bakgrunn

Data om personer i doktorgradsprogrammer rapporteres til DBH og gir informasjon om totalt antall personer og nye personer i doktorgradsprogrammer fordelt på finansieringskilder og program i et gitt semester. 


Data fra denne rapporten benyttes i flere av DBHs tabeller:

· Nye doktorgradsavtaler
· Totalt antall doktorgradsavtaler
· Gjennomstrømning i organisert doktorgradsutdanning (kolonnene Avbrutte avtaler og Gamle avtaler)
Periode for rapportering

Frist 15.02: doktorgradsavtaler for foregående høst med:

· studierettstart før 31.12

· beregnet sluttdato etter 01.07

Frist 15.10: doktorgradsavtaler for foregående vår med:

· studierettstart før 30.06

· beregnet sluttdato etter 01.01
Utplukk

· Kun avtaler av typen ORG tas med
· Dato finansiering settes på bakgrunn av dato for tildelt studierett. Kandidater med tildelt studierett i perioden danner grunnlag for DBH-rapporten ”Nye doktorgradsavtaler”
· Avtaler registrert med disputas eller avbrudd (sluttdato på studierett) datert før rapporteringsperioden, rapporteres ikke (uavhengig av dato beregnet slutt)

· Kolonnen Dato avbrudd gis sluttdato på studierett dersom denne er innenfor rapporteringsperioden og studentstatus ikke er satt til FULLFØRT eller OVERGANG

· Finansieringskilde beregnes til å være enten EGEN, NFR, eller ANDRE på bakgrunn av informasjon registrert i underbildet "Finans." i Student samlebilde. Se dokumentasjon fra usit angående detaljer for beregning.
FS-rapport

FS012.001 Personer i doktorgradsprogrammer
Kvalitetssikring

Rapporten "FS012.001 Personer i doktorgradsprogrammer" kan benyttes til å hente fram de personene som vil bli rapportert for et gitt semester. Åpne rapporten og angi aktuelt semester. Trykk "Hent datagrunnlag". Datagrunnlaget som da kommer opp er generert av SA. Ta kontakt med SA for å få generert nytt datagrunnlag.

Rapporten kan lastes over til Microsoft Excel slik at en kan lage ulike pivoteringer, for eksempel for å:

· Sammenligne antall personer i doktorgradsprogrammer for fakultetet med DBH-tall for tilsvarende semester forrige år. Aktuell DBH-tabell er "Totalt antall doktorgradsavtaler"
· Sammenligne antall nye doktorgradsavtaler med DBH-tall for tilsvarende semester forrige år. Aktuell tabell er "Nye doktorgradsavtaler"

· Gjøre tilsvarende sammenligninger innenfor de ulike finansieringskategoriene (i DBH kan du velge å se finansieringskilder i nedtrekksmenyen "Kolonner").
· Kontroller kolonnen Dato avbrudd: De som har verdi her - har disse faktisk sluttet?

· Kontroller kolonnen Stipendiatstilling: De som er ansatt i en stipendiatstilling skal ha verdien 1 her.

· Kontroller kolonnen Inst.kode arb.giv: Dette er et viktig felt for å skille ut de som UiB har arbeidsgiveransvar for. De som har -1 eller 184 blir regnet som ansatt ved UiB.

· Kontroller Finanskilde: Her skal det rapporteres hoved-finanskilde for studiet. OBS: Dette betyr at det er finanskilden som utgjør størsteparten av kandidatens finansiering som skal rapporteres her og ikke nødvendigvis den som finansierer studiet i rapporteringssemesteret. Dersom kandidaten for eksempel har hatt et 3-årig NFR-stipend og deretter får et universitetsstipend på 1 år for å fullføre studiet, skal NFR-stipendet fremdeles være markert med J i feltet Hovedfinanskilde.
Det er viktig at alle aktive doktorgradskandidater har en verdi i dato-feltene "Slutt oppr-ber" i Student samlebilde. Kandidater uten verdi her vil ikke bli rapportert som aktive. For å kontrollere dette er det enklest å:

· søke fram alle aktive studieretter på phd-programmet i student (sett kryss i "Kun aktive studieretter")
· høyreklikke i bilde og velge sorter

· finne feltet dato_beregnet_slutt og dra det over til øverst i høyre kolonnen

· Kandidater uten beregnet slutt vil da ligge først slik at en kan bla seg framover med neste-knappen og se på dem

· For kandidater uten verdi i feltet må det registreres en dato både for studierett slutt og slutt opprinnelig (det gule feltet)

Pass på at hospitanter/gjester ikke kommer med som aktive kandidater. Dette sørger en for ved at det ikke angis en dato for opprinnelig slutt og at de ikke knyttes til en grad under "hele"-knappen". 

Relevant dokumentasjon

· Brukerdokumentasjon for "Doktorgrad" (hos usit)

· Rutinebeskrivelse "Doktorgradsregistrering" (hos usit)

DBH - Avlagte doktorgrader - individ
Bakgrunn

Data om avlagte doktorgrader rapporteres til DBH og gir informasjon om antall doktorgrader fordelt på finansieringskilder og program.

Data fra rapporten benyttes til å produsere følgende tabeller hos DBH:

· Avlagte doktorgrader

· Gjennomstrømning i doktorgradsutdanning - årsverk
Periode for rapportering

Frist 15.02: avlagte doktorgrader i perioden 1. juli – 31. desember foregående år

Frist 15.10: avlagte doktorgrader i perioden 1. januar – 30. juni inneværende år

Utplukk

Henter alle oppnådde kvalifikasjoner (fra kvalifikasjonsprotokoll) innenfor periodene angitt ovenfor, innenfor studienivåintervall 900 til 999 (kun dr.gradsnivå). 

FS-rapport

FS012.003 Avlagte doktorgrader
Kvalitetssikring

Det er viktig at avlagte doktorgrader registreres i FS fortløpende slik at kvalitetssikring opp mot rapporteringsfrist blir et reelt kvalitetssikringsarbeid og ikke et etterregistreringsarbeid. 

Åpne rapporten FS012.003 og angi aktuelt semester og trykk "Hent datagrunnlag". Datagrunnlaget som da kommer opp er generert av SA. Dersom du har gjort endringer i FS og ønsker å kontrollere rapporten på nytt må du ta kontakt med SA for å få generert nytt datagrunnlag.

Tar man tabellen over i Excel kan man sortere på fakultet og andre felter for raskt å finne avvik.

· Er alle avlagte doktorgrader kommet med? Hvis ikke, kontroller følgende:

· Er selve gradsoppnåelsen registrert i bildet Oppnådd kvalifikasjon protokoll med 

· En dato for oppnåelse som faller innenfor periodene nevnt over?

· Studieprogramkode og start-termin som matcher kandidatens avtale som registrert i Student samlebilde?
· Er det registrert en samarbeidsavtale i Student samlebilde (underbildet "Samarbavt") med vedien "J" i feltet "Gradsgivende institusjon" – og er dette i såfall korrekt? I såfall skal UiB ikke rapportere denne gradsoppnåelsen.

· Kolonnen Org.: Alle oppnåelser på ph.d. (altså unntatt dr. philos) skal ha verdien 1 (J) i denne kolonnen. Det får de dersom det i Student samlebilde er angitt riktig grad under Hele-knappen.

· Kolonnene Dato finansiering, Dato innlevering og Fratrekk benyttes ved beregning av brutto- og nettotid. Fratrekk er summen av dager registrert i tidskontoen for aktiviteter utenom studiet. Dersom for eksempel ikke alle permisjoner er registrert vil kandidaten bli rapportert med for høy nettotid.
· Kontroller kolonnen Inst.kode arb.giv: Dette er et viktig felt for å skille ut de som UiB har arbeidsgiveransvar for. De som har -1 eller 184 blir regnet som ansatt ved UiB.

· Kontroller Finanskilde: Her skal det rapporteres hoved-finanskilde for studiet. OBS: Dette betyr at det er finanskilden som utgjør størsteparten av kandidatens finansiering som skal rapporteres her og ikke nødvendigvis den som finansierer studiet i rapporteringssemesteret. Dersom kandidaten for eksempel har hatt et 3-årig NFR-stipend og deretter får et universitetsstipend på 1 år for å fullføre studiet, skal NFR-stipendet fremdeles være markert med J i feltet Hovedfinanskilde.

· Kontroller kolonnen Stipendiatstilling: De som er ansatt i en stipendiatstilling skal ha verdien 1 her.

Relevant dokumentasjon

· "Rutinebeskrivelser for doktorgradsutdanning" (hos usit)

· Brukerdokumentasjon for doktorgradsmodulen (hos usit)

DBH – Gjennomføring iht. avtalt utdanningsplan - individ

Bakgrunn

Rapporten viser hvor mange av de planlagte (emner i plan) emnene studentene består.
Periode for rapportering

Frist 15.02: Gjennomføring iht. avtalt utdanningsplan forrige kalenderår
Utplukk

Alle studenter på studieprogram med utdanningsplan hvor studieretten var aktiv i løpet av forrige kalenderår blir tatt med (studieretter markert med studentstatus OVERGANG blir ikke rapportert).
Planlagte studiepoeng er alle emner i plan med eksamenstermin innenfor forrige kalenderår. Gjennomførte studiepoeng er alle beståtte emner forrige kalenderår som ligger i plan (uavhengig av termin i plan).
Kun planlagte/gjennomførte studiepoeng i semestre der studenten er semesterregistrert blir talt opp.

FS-rapport

FS011.007 Gjennomføring iht. avtalt utdanningsplan - individ
Kvalitetssikring

Tar man tabellen over i Excel kan man sortere på fakultet og andre felter for raskt å finne avvik.

· Kontroller program med særlig dårlig gjennomføringsprosent. 
Mulige årsaker:

Feil i utdanningsplan, for eksempel at det er generert inn for mange emner eller emner på feil termin. Dette kan for eksempel skje ved at det har vært endringer i studieplaner uten at det er gjort opprydding på de individuelle planene (slette emner som studenten ikke lenger forventes å ta).

Relevant dokumentasjon

· Brukerdokumentasjon for "Studieelementer" (hos usit)

· Brukerdokumentasjon for ”Programstudent” (hos usit)

DBH – Uteksaminerte PPU-kandidater

Bakgrunn

I denne rapporten rapporterer vi alle som har fag fra høyere utdanning og som har fullført praktisk-pedagogisk utdanning i løpet av forrige kalenderår.
Studenter skal rapporteres på det faget/de fagene han/hun tar fagdidaktikk i. Dersom en PPU-kandidat har bakgrunn fra flere fag, rapporteres personen på alle de respektive fagene. 

Periode for rapportering

Frist 15.02: Uteksaminerte PPU-kandidater forrige kalenderår

Utplukk

· Studenter med protokollført oppnådd kvalifikasjon

· Kvalifikasjonen må være tilknyttet et studieprogram med verdi PRAKTPED i Studium rapportering (Studieprogram samlebilde, hele) 

· Informasjon om fagbakgrunn hentes fra bildet Studieprogramstudent – underbildet Grunnutd. 
FS-rapport

FS011.008 Uteksaminerte PPU-kandidater - individ
Kvalitetssikring

Kontroller at alle som har fullført Praktisk-pedogogisk utdanning i løpet av siste kalenderår er registrert med oppnådd kvalifikasjon.
For å kontrollere at fagbakgrunn kommer med på alle kandidater kan en velge Kontrolldata i rapporten og dermed få opp de som har oppnådd kvalifikasjon uten at systemet finner fagbakgrunn for kandidaten. Disse vil listes i grått og ha verdien N i kolonnen ”Tellet med”.
Relevant dokumentasjon

· Veileder for registrering av fagbakgrunn for PPU-kandidater finnes på Studieadministrativ avdelings wiki (https://wikihost.uib.no/uawiki/index.php/Rapportering_og_analyse_av_studentdata). 
DBH – Emneoppmeldte studenter

Bakgrunn

I denne rapporten rapporterer vi hvilke emner alle de semesterregistrerte studentene er meldt til. Disse dataene vidererapporteres til DBH.

Periode for rapportering

Frist 15.03: Emneoppmeldte studenter for inneværende vårsemester.

Frist 15.10: Emneoppmeldte studenter for inneværende høstsemester. 

Utplukk

Henter alle semesterregistrerte studenter gitt rapporteringstermin, med verdi J for betalt og registrert. Registerkort markert ugyldig teller ikke med. Uttrekket av semesterregistrerte er det samme som for rapporten Registrete studenter. 

For disse hentes alle forekomster av ”Emne rapportering” (se fane i bildet Registerkort, og genereringen som foretas av rutinen FS357.001). 

FS-rapport

FS011.003 Emneoppmeldte studenter

Kvalitetssikring

Tar man tabellen over i Excel kan man sortere på fakultet og andre felter for å se om det er store avvik fra tidligere år.
Relevant dokumentasjon

· Brukerdokumentasjon for Semesterregistrering (hos usit)

DBH – Etterutdanning

Bakgrunn

Etterutdanningskurs som institusjonen er faglig ansvarlig for skal rapporteres til DBH.
Periode for rapportering

Frist 15.02: Etterutdanning – forrige kalenderår. Fra og med 2013 er denne tatt ut av rapporteringskravet til departementet.
Utplukk

Alle etterutdanningskurs med angitt rapporteringsår innenfor gitt rapporteringsperiode. Rapporteringsår angis på det enkelte etterutdanningskurs i bildet Etterutdanningskurs samlebilde. I tillegg må kurstypen være enten ”ETTER+VID” eller ”ETTERUTD”. 

FS-rapport

FS011.011 Etterutdanning
Kvalitetssikring

Kontroller at alle kolonner er utfylt og at antall studenter er større enn 0.

Relevant dokumentasjon

· Brukerdokumentasjon for ”Etter- og videreutdanning” (hos usit)
DBH – Fullføring på utvalgte utdanninger

Bakgrunn

Denne rapporten viser hvor mange studenter som fullfører noen få utvalgte utdanninger som departementet spesielt ønsker å følge med på. Dette gjelder:
ALU - Allmennlærerutdanning

FLU - Førskolelærerutdanning

ING - Ingeniørutdanning 

SYK - Sykepleierutdanning 

VER – Vernepleierutdanning

UiB tilbyr ingen av disse utdanningene og rapporterer følgelig heller ikke dette.
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